Programa integral de ree

CUALIFICACION

Y EMPLEO cn tl :

Entuilusion,

en tu capacidad de
esfuerzo, en tus
posibilidades.

Curso de Excel

14 de Noviembre al 15 de Diciembre
Horario: de 16:00 a 20:00 horas

(festivo semana del 5 al 9 de diciembre)

Intensivo: lunes a jueves
Modalidad: Presencial Duracién: 65 horas
Lugar: Zaragoza capital

e Requisitos: Tener entre 16 y 29 anos y estar inscrito en Garantia Juvenil.

Objetivos:
e Lograr que el participante optimice el tiempo dedicado a sus tareas a través del uso de las
funciones de la hoja de calculo, orientado principalmente al andlisis de las bases de datos,
operaciones matematicas y manejo avanzado de graficos.

Indice de contenidos
EXCEL (65 h.) Formacion tedrica y practica:

e Modulo 1: Introduccidén a Microsoft Excel (Conocimiento de la aplicacién de la hoja de célculo
Excel, Expecificaciones del proceso de creacion y archivos de libros y hojas y Navegacion por los
principales elementos de Excel): 5 horas

e Modulo 2: Edicidn, formato, impresidn y presentacion de la informacion (Especificaciones para la
introduccion y organizacion de datos, Especificaciones para la modificacion de hojas, Descripcidn
del proceso de configuracién de celdas y Determinacion de la configuracion de formato): 15 horas

e Modulo 3: Formulas, funciones, graficos y referencias externas (Identificacién y aplicacion de
formulas, Conocimiento y manejo de funciones, Aplicacién de formatos, Manejo de la edicién de
hojas, Especificaciones para la creacidon de graficos y Uso de Hipervinculos, Analisis de Datos): 35
horas

e Modulo 4: Manejo de tablas y graficos dindmicos (Creacion de tablas dinamicas, Uso de tablas
dindmicas, Segmentacion de datos, Actualizacién y graficos dindmicos y Calculos con Tablas
Dinamicas): 10 horas

Metodologia y Evaluacién:

La metodologia se basara en la cercania e interaccion continda alumno-profesor. Evaluacién continua a lo
largo del curso y evaluacion final dirigida a conocer la calificacion final para la emisién del diploma que
también estard condicionado por la asistencia del alumno que deberda ser como minimo del 75% de la
formacion.



