
  

Curso de Excel 
14 de Noviembre al 15 de Diciembre 

Horario: de 16:00 a 20:00 horas 
(festivo semana del 5 al 9 de diciembre) 

 
 
Intensivo: lunes a jueves 

Modalidad: Presencial Duración: 65 horas 

Lugar: Zaragoza capital 
 

• Requisitos: Tener entre 16 y 29 años y estar inscrito en Garantía Juvenil. 
 

 
 
Objetivos: 

• Lograr que el participante optimice el tiempo dedicado a sus tareas a través del uso de las 
funciones de la hoja de cálculo, orientado principalmente al análisis de las bases de datos, 
operaciones matemáticas y manejo avanzado de gráficos. 

 
 

Índice de contenidos 
 

EXCEL (65 h.) Formación teórica y práctica: 
 

• Módulo 1: Introducción a Microsoft Excel (Conocimiento de la aplicación de la hoja de cálculo 
Excel, Expecificaciones del proceso de creación y archivos de libros y hojas y Navegación por los 
principales elementos de Excel): 5 horas 

• Módulo 2: Edición, formato, impresión y presentación de la información (Especificaciones para la 
introducción y organización de datos, Especificaciones para la modificación de hojas, Descripción 
del proceso de configuración de celdas y Determinación de la configuración de formato): 15 horas 

• Módulo 3: Fórmulas, funciones, gráficos y referencias externas (Identificación y aplicación de 
formulas, Conocimiento y manejo de funciones, Aplicación de formatos, Manejo de la edición de 
hojas, Especificaciones para la creación de gráficos y Uso de Hipervínculos, Análisis de Datos): 35 
horas 

• Módulo 4: Manejo de tablas y gráficos dinámicos (Creación de tablas dinámicas, Uso de tablas 
dinámicas, Segmentación de datos, Actualización y gráficos dinámicos y Cálculos con Tablas 
Dinámicas): 10 horas 

 
 
 

Metodología y Evaluación: 
La metodología se basará en la cercanía e interacción continúa alumno-profesor. Evaluación continua a lo 
largo del curso y evaluación final dirigida a conocer la calificación final para la emisión del diploma que 
también estará condicionado por la asistencia del alumno que deberá ser como mínimo del 75% de la 
formación. 


